
 
 

LEGALIZACION DOCUMENTOS DE MATRICULA 

 
Ingrese a la opción Cargue de requisitos de matrícula. 
 

 

 
 

De click sobre su nombre, aparecen sus requisitos de matrícula por periodo 

académico y en la casilla Entregado, verifique el periodo y los documentos que no están 

activos, para adjuntarlos. 
 



 

Adjuntar los documentos: De click sobre el documento que va a adjuntar y en la parte 
inferior, de click en seleccionar archivo, busque el archivo en formato pdf, previamente 
nombrado con su número de identidad seguido del nombre del documento y por último 
Guardar. Ejemplo documento para adjuntar. 

 
1234095353 constancia EPS. 

 
 



Una vez Guarda, verifica que su documento se adjuntó y la casilla entregado se 
activa automáticamente con fecha. 

 
 

 

 
 
 
 

NOTA: Favor adjuntar la documentación en formato PDF, JPG, PNG. 


