
INSTRUCTIVO SOLICITUD DE 
NOVEDADES ACADEMICAS

1. Escoja la Opción

2. Escoja su 
programa

3. Escoja el tipo de 
solicitud que va a 

tramitar



INSTRUCTIVO SOLICITUD DE 
NOVEDADES ACADEMICAS

4. Escoja el periodo 
académico de su solicitud y 
siga con el botón continuar

5. Para cambio de asignatura y cambio de grupo 
con el  lápiz podrá tramitar la solicitud de la 

asignatura que escogió



INSTRUCTIVO SOLICITUD DE 
NOVEDADES ACADEMICAS

6. Depende de su solicitud le 
desplegará las opciones 

posibles

7. Describa el motivo y en 
esta área podrá ver la 

información de su nueva 
opción escogida

8. Con el botón terminar se 
guarda su solicitud.



INSTRUCTIVO SOLICITUD DE 
NOVEDADES ACADEMICAS

1. Si desea eliminar una 
asignatura matriculada, 

utilice el icono papelera sobre 
la asignatura a eliminar

2. Describa el motivo

3. Con el botón terminar se 
guarda su solicitud.



INSTRUCTIVO SOLICITUD DE 
NOVEDADES ACADEMICAS

1.Para inscribir asignaturas no 
matriculadas debe disponer de 

créditos, frente cada asignatura la 
columna unidades son los créditos

3.Al escoger y chulear el grupo el 
sistema guardara su solicitud, 

tendrá la opción de ver Horario, 
cupo y cruce.

2. Con el botón GRUPOS escogerá 
el grupo a matricular de la 

asignatura escogida



INSTRUCTIVO SOLICITUD DE 
NOVEDADES ACADEMICAS

Una vez usted termina su solicitud 
le llegara un correo del tramite 

solicitado.

Una vez su solicitud es aprobado o 
no le llega un mensaje, revise el 

estado en ambos correos 
registrados en siul tanto el 

personal como el institucional

La adición o compra de asignaturas se 
realiza de forma presencial en admisiones 
una vez cancele su matricula, realice y se 
aprueben todos los ajustes de novedades 

académicas si las tiene.


